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Birim Faaliyet Raporu 

 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Yüksekokul Sekreteri/Büro İşleri Yüksekokul Müdürü 

   

 

Birimlerden hazırlanması 

istenen Birim Faaliyet Raporu 

için rehber hazırlanır. Üst yazı 

ile Birim Faaliyet Raporunu 

hazırlamaları istenir. 

Onaylanan Nihai Birim Faaliyet 

Raporunu gönderir 

Hazırlanacak rapor için Akademik 

ve İdari birimlerden ilgili verilerin 

toplanması için üst yazı ile veri 

istenir. 

İlgili birimlerden gelen veriler 

konsolide edilip, gerekli 

düzenlemeler yapılır. Hazırlanan 

Birim Faaliyet Raporunu 

Müdürlük onayına sunar. 

Gerekli kontroller 

yapılarak iç kontrol 

güvence beyanını 

imzalar 

Mali Saydamlık ve Hesap verme 

sorumluluğunu sağlayacak 

şekilde hazırlanan Raporu üst 

yazı ile Müdürlük onayına sunar. 


